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1 Formål 

Oprettelsen af en DAP og SFTP/datapakke bruger vil blive dokumenteret. Det er en forudsætning, at der er adgang til 

administrationsportalen admin.eflis.dk. 

 

2 Brugerroller 

Det er muligt at tildele to forskellige brugerroller – Sikkerhedsansvarlig og Dataadministrator. Dataadministratoren har 

adgang til alle dataområder og kan bestille datapakker. Den sikkerhedsansvarlige kan oprette, slette og redigere 

brugere for den specifikke kommune. 

Brugerrollen Sikkerhedsansvarlig håndterer adgangen til hvilke dataområder på SFTP-serveren den dataansvarlige 

skal have adgang til. Det betyder at den Sikkerhedsansvarlige både kan oprette nye brugere til SFTP serveren samt 

redigere eksisterende brugere. 

En bruger kan tildeles begge roller. 

 

Bemærk 

Det er vigtigt at skelne mellem, at den Sikkerhedsansvarlige håndterer adgangen til SFTP serveren, mens 

Dataadministrators adgang til dataområderne på Administrationsportalen på eflis.dk, håndteres og styres via 

Fælleskommunal Adgangsstyring. 

I nedenstående tabel, fremgår det hvad rollerne Dataadministrator og Sikkerhedsansvarlig kan se og tilgå på 

Administrationssiden. 

 

 DATAADMINISTRATOR SIKKERHEDSANSVARLIG 

Datakvalitet 

Kan tildeles et eller flere af flg. dataområder: 

Borger 

Personale 

Skole 

Udsatte børn og unge 

Voksenhandicap 

Ældre 

Økonomi 

Beskæftigelse 

Sundhed 

Fravær* 

Kan se alle dataområder for alle kommuner, men har 

kun ”Info” ikon for egen kommune og de dataområder 

de har adgang til. 

*Der er tale om fravær vedrørende dataområdet 

personale. 

Kan se alle dataområder for alle 

kommuner, men ikke ”Info” ikon. 
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DAK-rapporter 

Kan se publicerede DAK-rapporter for de dataområder 

som de har rettigheder til. 

 

Kan se rapporter med kommunespecifikke data. 

Kan ikke se DAK-rapporter. 

Bestilling af data 

Valgmulighederne for de forskellige bestillingstyper 

(Engangsbestilling, Månedsabonnement, Ugentligt 

abonnement eller Dagligt abonnement), er afhængig af 

hvilket snitflader den enkelte kommune har. 

Du kan læse mere om bestilling af datapakker her. 

Kan ikke bestille datapakker. 

Datapakkekørsler Kan se alle kommunes datapakkerkørsler. 
Kan se alle kommunes 

datapakkerkørsler. 

Brugere 
Har læseadgang til egne rettigheder samt læse 

adgang til SFTP brugere. 

Har læseadgang til egne rettigheder samt 

læse adgang til SFTP brugere. 

Fejl og ændringer 
Kan oprette nye fejl og ændringer, 

Kan se alle indmeldte fejl og ændringer for kommuner. 

Kan oprette nye fejl og ændringer. 

Kan se alle indmeldte fejl og ændringer 

for kommuner. 

Nøgletalskommentarer 

Kan læse eksterne nøgletalskommentarer. 

 

Kan læse interne nøgletalskommentarer, dog kun for 

egen kommune. 

 

Kan redigere/slette både interne og eksterne 

nøgletalskommentarer, som oprettet af egen 

kommune. 

Kan læse eksterne 

nøgletalskommentarer. 

 

Kan læse interne nøgletalskommentarer, 

dog kun for egen kommune. 

Kan redigere/slette både interne og 

eksterne nøgletalskommentarer, som 

oprettet af egen kommune. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://eflis.dk/media/gy1n1esy/onlinehjaelp-bestilling-af-datapakker.pdf
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3 DAP-brugere 

3.1 Kommunebrugere 

For at administrere DAP kommunebrugere er det en forudsætning at brugeropretteren har rollen ”sikkerhedsansvarlig”. 

Tilgå administrationsportalen admin.eflis.dk -> ADMINISTRATION -> FLIS DAP brugere. Her bliver du mødt af en 

oversigt over nyeligt oprettede brugere, samt deres email, navn og information om deres certifikat.  

 

For at oprette en ny kommunebruger, klik på ”Opret bruger”. Accepter vilkårene.  
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Udfyld de fire felter: Navn, Email, Brugertype og Kuber for brugeren du vil oprette, og klik Gem. Nu vil den nyoprettede 

bruger være i listen over brugere, blot uden Certifikat og løbedato udfyldt. Oprettelse af certifikat gøres ved at klikke på 

de tre prikker ud for brugeren og vælg ”Nyt Certifikat”, som vist herunder.  

 

Accepter næste pop-up. Nu bliver certifikatet downloaded til brugerens computer og koden står på næste pop-up som 

vist 
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Kopier og gem koden! Nu vil ”Certifikat”, ”Gyldig fra” og ”Gyldig til” være udfyldt. 

 

Næste skridt er at installere det downloadede certifikat på brugerens computer. 
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3.2 Installering af certifikater 

Efter den sikkerhedsansvarlige har oprettet brugeren og downloadet certifikatet, skal certifikatet installeres på 

brugerens computer. Certifikatet og koden skal altså sendes til brugeren der skal bruge FLIS. Brugeren skal nu følge 

følgende skridt for at installere certifikatet på deres computer. 

Åbn den tilsendte certifikatfil (.pfx filen).

 

Vælg ”Current User”/”Aktuel bruger” og klik på ”Næste”. 
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Angiv stien til certifikatet du ønsker at installere. Dette er som regel skrevet i forvejen. Klik næste 
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Skriv koden til certifikatet, som burde være tilsendt sammen med selvecertifikatet. 

Vælg IKKE at nøglen skal være eksporterbar (mulighed to). Klik på ”Næste” 
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Placer certifikatet i ”Personal” ved først at klikke ”Browse”, vælg ”Personal” derefter ”OK” og klik på ”Næste” 
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Klik Finish. Importen skulle nu være successfuld.  

 

 

Åbn nu ”Styring af legitimationsoplysninger” og vælg ”Windows-legitimationsoplysninger”. Klik på ”Add a certificate-

based credential”. 
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Angiv ”dataadgang.eflis.dk” og vælg ”Select certificate”. 

 

Klik på ”More choices” 
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Vælg det nyligt installerde certifikat, som, for kommunebrugere, starter med ”FLIS-Direkte-Adgang”. Det skal være 

udstedt af ”dataadgang.eflis.dk – Client Certificate Root”. Klik derefter på ”OK” 
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Fortsæt ved at klikke på ”OK” igen. 

 

Credential-manager burde nu se sådan ud 

 

 

Brugeren har nu adgang til FLIS DAP.  
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4 SFTP-/datapakke-brugere 

Ligesom for DAP er det den sikkerhedsansvarlige der opretter brugeren fra administrationssiden. Inden brugeren 

oprettes skal der laves et SSH-nøglepar som er to tekstfiler, der skal bruge til at verificere at brugeren der logger ind 

har ret til at logge ind på SFTP-serveren. Nøgleparrets to tekstfiler bliver kaldt en offentlig og privat nøgle. Den 

offentlige nøgle (.pub fil) bruges udelukkende til oprettelsen af brugeren, og den private opbevares på brugerens 

computer og skal bruges hver gang brugeren logger på SFTP-serveren.  

Oprettelse af SSH-nøgleparret kan gøres lokalt på brugerens computer. Efter oprettelsen skal den offentlige nøglefil 

(.pub) sendes til den sikkerhedsansvarlige, som skal bruge den til oprettelsen af brugeren.  

Den sikkerhedsansvarlige opretter nu brugeren: 

Tilgå Administrationssiden https://admin.eflis.dk, herefter under ”Administration” klik på ”FLIS Datapakke brugere” 

 

Under ”Administration af SFTP-brugere”, klik på ”Opret bruger” og accepter vilkårene. 

 

 

 

https://admin.eflis.dk/
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Udfyld web-formularen, og vedhæft den offentlige SSH-nøgle (.pub filformat). Derefter tryk på ”Gem”.  
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En sag vil automatisk blive oprettet hos Netcompany, som opretter brugeren. Imens vil brugeren have status ”01 

Afventer oprettelse”. 

 

Når brugeren er oprettet fra Netcompanys side, vil en mail blive sendt til brugeren (og ikke den sikkerhedsansvarlige) 

om, at brugeren nu er oprettet, og statusen bliver nu ”02 Bruger aktiv”. 

 

Brugeren har nu adgang til SFTP. 


